
 
1. Når du har logget ind på din Q-global konto, klik på ”Håndtér konti”.

 
2. Klik derefter på dit kontonavn (I eksemplet: ”testkontoDK”).

 
3. Klik nu på fanen ”Brugere”.



 
4. Klik på ”Ny bruger” for at tilføje en bruger til kontoen.

 
5. Udfyld obligatorisk information og vælg rolle: ”Testadministrator”. Markér flueben i ”Testleder” 

rubrikken og afslut ved at klikke ”Gem”. 

 



(”Testleder ID” er en valgfri rubrik)
Brugeren er nu oprettet på kontoen og vil modtage en email med information om login. 

For at tildele licens til en bruger, følg guiden videre på næste side!
6. Klik på fanen ”Beholdning”.

 
7. Klik på ”Administrér”.



8. Markér flueben hos brugeren, som skal have tildelt licensen og afslut ved at klikke på ”Tildel 
Valgte”. 

 
Brugeren har nu fået tildelts en licens og vil modtage en email med nærmere information.
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